
 
 
 
 
 
 
 

 

KOTA SAMARINDA 
KECAMATAN SAMARINDA ILIR 

Nomor SOP 800 /       / 400.10 

Tanggal Pembuatan 29 Agustus 2025 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 1 September 2025 

Disahkan Oleh Camat 
 
 
 
 

LA UJE,S.Sos., M.Si 
NIP 197012312007121079 

Nama SOP Permohonan Informasi dan Dokumentasi Publik 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Undang-Undang Nomor 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 
2. Perturan Pemerintah Nomor 61 tahun 2010 tentang pelaksanaan Undang-Undang 

Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 
3. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2008 Tentang Kecamatan 
4. Peraturan Daerah Nomor 17 Tahun 2013 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Kecamatan  
5. Peraturan Walikota Samarinda Nomor 32 Tahun 2011 tentang Pelimpahan Sebagian 

Kewenangan Walikota Kepada Camat dan Lurah 

1. Minimal SMU Sederajat 
2. Menguasai Penggunaan Komputer 

 

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. SOP Surat Masuk 
2. SOP Surat Keluar 

1. Seperangkat Komputer 
2. Buku Register 
3. Formulir Permohonan Informasi Publik 
4. Ruang Tunggu 

 
 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

SOP ini berpengaruh terhadap pelaksanaan SOP lainnya.  Buku Register / Pencatatan Permohonan Infromasi Publik 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


